 INFORME DE ACTIVIDADES DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

- 1 TPERIODO DE SEGUIMIENTO:

- INFORME N° o3  |DESDE: 1DEMARZO | HASTA: 31 DE WARZO
CONTRATO N°: CPASAG 10 DE 2026 | FECHA DEL CONTRATO: 14 DE ENERO DE 2026
OBJETO DEL CONTRATO: TPRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO

o o A LA GESTION COMO APOYO ADMINISTRATIVO EN EL .
{PROCESO DE DEPORTE DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
- s | EDUCACION FISICA, DEPORTE Y RECREACION - IMER

NOMBRE CONTRATISTA: JULIANA GIRALDO JARAMILLO

DOCUMENTO DE !bENT]DAD:

C. C 1.036. 948 477

}ORME DE ACTIVIDADES

o leigacié_n_ Contractual

realizadas de acuerdo a cada
obligacién contractual y su

Descripcion de actawdades”

Alcance de la actividad

' : finalidad
1. Apovar al lider del proceso de - Para este periodo se continta |Incluye la colaboracion en la
deporte en el desarrollo de las apoyando todas las tareas vy |coordinacién de
actividades en los diferentes actividades ~ en los diferentes | cronogramas, gestion de

programas a ejecutar.

programas del proceso de deporte,

principaimente” " en deporte
institucional  y * deporte  social

comdunitario.

|Se contindan  apoyando con la

proyeccion documentos del proceso

| para presentar y aportar para en la

revision de ofras dependencias

Se sigue apoyando’ la revision de
documentos  presentados  por
facilitadores, para luego ser
archivados como corresponde en los
respectivos expedientes, esta tarea

‘|se relaciona con la enirega al
archivo central.:

Se participa en diferentes

| encuentros y capacitaciones citadas | .
tanto por el proceso de' deporte| -
' |como por otras dependencias.

Se ~  continla = apoyando™ - Ia

| digitalizacion de los carnet del torneo
imer A y B, para ser entregados y
| posteriormente impresos. '

informacion, organizacion de
documentos, atencidbn de
requerimientos internos vy
apoyo en las actividades
necesarias para garantizar el
desarrollo oportuno y
eficiente de los programas.

2. Revisar papeleria presentada para las’
diferentes
“programas del Imer, asi mi

inscripciones en los’

Durante el periodo no se ejecutaron
actividades relacionadas con la
revisibn de la papeleria para

El alcance de esta obligacion
se evidencia cada vez que se
abren los procesos de




apoyar con las inscripciones a las
diferentes plataformas requeridas
para los juegos institucionalizados,
cuando sea requerido.

inscripciones en los diferentes
programas del IMER, ni se requirié
apoyo en las inscripciones a las
plataformas correspondientes a ios
juegos institucionalizados, debido a
que durante el mes no se
adelantaron procesos de inscripcién
para los Juegos Institucionalizados.

inscripcion a los- diferentes |
programas para juegos
institucionalizados o cuando
se requiere el registro en
plataformas oficiales para fa
participacion en  juegos
institucionalizados.

3. Apoyar en la revision de los informes | Se continua de manera oportuna |La obligacibn comprende el
de actividades y documentacion|durante el periodo del 1 al 31 de|apoyo al proceso de deporte
aportada por los contratistas del{marzo con la tarea de apoyo en la|en la revision preliminar de
proceso de deporte. revision de los informes de|los informes de actividades y

actividades y la documentacion|de la documentacion
presentada por {08 contratistas del | presentada’ por los
proceso de deporte, llevando a cabo | contratistas, incluyendo la
una verificacion minuciosa del| verificacion de cumplimiento
cumplimiento de Ias obligaciones |de sus obligaciones, la
contractuales, la coherencia entre!organizacion de soportesy la
las actividades reportadas y los|consolidacién de
soportes entregados, asi como la; ohservaciones.
adecuada presentacién de estos. _
Se apoya con la revision de
Se realiza la revision de informes, |31 fagcilitadores de deporte
cuentas de cobro, bitacoras, |institucional y deporte social
planillas de asistencia, | comunitario '
comprobantes de pago de seguridad
social y demas documenios,
generando las  observaciones
correspondientes, las cuales son
informadas al supervisor para su
posterior traslado a los facilitadores,
con el fin de que realicen los ajustes
necesarios y se pueda proceder con
ta aprobacion de los soportes.
Actualmente, esta actividad se
desarrolla de forma continua,
siguiendo los lineamientos
establecidos, lo que permite
asegurar un adecuado seguimiento
y el cumplimiento de los tiempos
. definidos dentro del proceso,
4. Apovyar en la proyeccion de informes | Se continua brindando apoyo en la|La obligacién comprende el

de supervision y actas de pago, asi
como los demas documenios
requeridos para la terminacién de los
contratos, ademas de recolectar las
evidencias para dichos informes,
donde el lider de deporte sea
asignado como supervision.

elaboracion de los informes de
supervision, actas de pago y demas
documentos necesarios para la
correcta ejecucion y supervision de

los contratos, mediante la
recoleccion, organizacion y
verificacion de las evidencias
requeridas, garantizando el

cumplimiento de los lineamientos
técnicos, administrativos y

apoyo administrativo en la
elaboracion y proyeccion de
informes de supervision,
actas de pago, actas de

terminacion y demas |
documentos  contractuales
requeridos, asi como la

recoleccién, organizacién vy
consalidacion de las
evidencias que soportan la




facilitando la
lider de

contractuales, vy
adecuada gestion del

+ | deporte en su rol de supervision.

ejecucién contractual, en

-aquellos contratos donde el

lider del proceso de deporte

sea designado como
s SUpervisor.

5. Apovar al lider del proceso de deporte | Durante el mes informado no sejlLa obligacion comptende el
con las necesidades que - se|requirid apoyo al lider del proceso de | apoyo administrativo,
presentan en ios juegos |deporte  en  las  actividades | logistico y operativo al lider
institucionalizados, de igual manera, [relacionadas con los  juegos |del proceso de deporte en la

asistir a las diferentes eliminatorias,
zonales y finales de cada categoria

cuando sea requerido.

instifucionalizados, ni fue necesaria
la asistencia a eliminatorias, zonaies
o finales de i{as diferentes

- | categorias, dado que durante este

periodo no se desarroliaron eventos
que demandaran dicho
acompafiamiento.

|finales  de
"| categorias,

planeacion, organizacion y
ejecucion de los juegos
institucionalizados, asi como
la asistencia y
acompafiamiento en las
fases eliminatorias,; zonales y
las diferentes
cuando sea
requerido, con el fin de
garantizar el adecuado
desarrollo de los eventos
deportivos, conforme a los
lineamientos y cronogramas
establecidos por la entidad.

formacién y actualizaci
gue “sean. programa

- fortalecimiento del proceso.

Asistir a los procesos de capacitacion,

on de saberes
dos para el

7 lse realiza el diagnéStico de la

| documentacién que + maneja . el

proceso de deporte tanto fisuca como -
'dtgltal S :

Reunién del grupo de deporte el 4 de
marzo, en esta se trataron temas

relacionados - a juegos
institucionalizados, ademas de
presentacion de informes.

Capacitacibn 4 - de  marzo,

preparacional movimiento, con la
ponencia del metoddlogo. Se trata el
tema relacionado a los
entrenamientos y  lineamientos a
seguir con los seleccionados en
cuanto a su preparacion deportiva.

Reunion 10 de marzo con aliado
documental, durante este encuentro

Capamtamén 26 de marzo, gestwn
documentat, Charla relacionada al
tema ' documental del imer,

- |linearnientos y documentos que se
-{ deben tener.presente para la gestion
| de la documentacion del imer.

La obligacién comprende ia
asistencia y participacion
activa en los procesos de
capacitacién, formacién vy
actualizacion de saberes que
sean programados por la
entidad o el proceso de

deporte, orientados al
fortalecimiento de tas
competencias técnicas,

administrativas y operativas
requeridas para el adecuado
desarrollo de las funciones
asignadas.

Incluye la apropiacion y
aplicacion de los

conocimientos adquiridos en

el ejercicio de las actividades
contractuales, conforme a fas

©wfdirectrices institucionales, sin
-fque ello implique funciones

adicionales distintas a las
establecidas en el objeto del
contrato.

7. Presentar al supervisor del contrato,

de manera mensual

actividades, evidencias, planilla de la

informe de

Se realiza el.respectivo cargue de
los documentos requeridos el 3 de
abril para cumplimiento de las

Comprende la verificacion de
documentacién para
continuar  los  procesos




seguridad social y su respectivo
comprobante de pago, segun las
fechas acordadas por el supervisor.

obligaciones, se cargan a la carpeta
onedrive para su revision por parte
del supervisor. Lo anterior con la
finalidad de asegurar que cada las
obligaciones sean ejecutadas de
manera oportuna. Se presenta
cuenta de cobro, seguridad social y
evidencias del proceso desarrollado
durante el periodo del 1 al 31 de
marzo.

administrativos
correspondientes.

. Al

finalizar el contrato presentar
Informe de gestion, paz y salvo y
demas documentos solicitados por el
supervisor.

Esta obligacién se dara por
cumplida una vez finalice el
contrato

N/A

Las demas funciones que le sean
asignadas por el supervisor del
contrato.

Durante este periodo del 1 al 31 de
marzo de apoya en las siguientes
actividades:

Clasica de ciclismo el 14 de marzo,
apoyo en los cierres viales ultima
etapa del evento.

Se realiza difusion de las diferentes
actividades que el instituto realiza
durante el mes: VAB, clasica,
carrera de ta mujer.

Esta obligacion comprende
la ejecucibn de todas
aquellas actividades
adicionales que, dentro del
objeto contractual, sean
asignadas por el supervisor
del contrato y que guarden

relacion directa con el
proceso de Deporte. Su
desarrollo  se realizara

conforme a los lineamientos,

tiempos y requerimientos
establecidos por la
supervisién,  garantizando

disposicién y cumplimiento.

3. EVIDENCAS

REVISION DOCUMENTOS FACILITADORES
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REUNIONES Y CAPACITACIONES

Formanmos personas
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+ Dfa: Viernes 13 de marzo
Hora: 7:00 a.m, a 160 p.m,
Clerro de vivs: Transversal 1y Transversal 2

« Furtas alternas: Via Llanogrande - Barro Blanco

r»gmgnmmd'splmwim‘n
el

I} pomingo 1 de murzo de 2026
& 7,00 a.m. 2 10:00 8.,
(4} San Antonio de Perelra

<an 1os (EISTNITIE

pgarantizarie espacios de recreacién, actividad

R TIER T e

DIFUSION DE ACTIVIDADES

2]
ronagre
Estar blen
entre nosotras
» Dia: Sdbado 14 de marzo
Hora: 7:00 a.m. a 1:00 p.m.
Clorre de vias: Transversal 1y 2 - Glorieta
Comando de Policia - Glorieta Tanque
+ futas alternas: Via Llanogrande - Barro Blanco

(&) Agradecemos tu comprensién.

Convocatoria a
Gongresﬂlu Técnleo

(5

DULCHTOS

fisica y deporte.

tunia nueva [ormsda de 15




Como Contratista del IMER certifico bajo la
gravedad de juramento que el presente
informe y los documentos soporte del pago
de mis aportes obligatorios al Sistema
General de Seguridad Social, de conformidad
con lo estipulado en el Articulo 4° del Decreto
2271 de junio 18 de 2009, corresponden a ios
ingresos  provenientes del CONTRATO
CPSAG 10 del 2026 se calculan con base al
40% de los ingresos mensuales percibidos.

Firma Fagilitador;

Dl e A,

C.C N°: 1.036.948.477

5. CERTIFICACION DEL. CONTRATISTA

Anexos: Fotocopia de los aportes obligatorios a Salud, Pensiones y ARP del periodo segln lo
establecido en el contrato y soportes que dan garantia de la ejecucion del objeto contractual.

Dectaro de manera libre, expresa, inequivoea e infarmada, aue AUTORIZO al IMER para aue, en fos términos del literal a) def articulo
6 de la Ley 1581 de 2012, realice la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion, supresian, y en general, fratamiento de mis datos
personales, incluyendo datos sensibles, como mis huelas digitales, fotografias, videos y demas daios que puedan llegar a ser
considerados como sensibles de conformidad con la Ley, para documentar las actividades deportivas. Dectaro que se me ha
informado de manera clara y comprensible que tengo derecho a conocer, aclualizar y rectificar los datos personales proporcicnados,
a solicitar prueba de esta aulorizacién, a solicitar informacion sobre el uso que se le ha dado a mis datos personales, a presentar
quejas ante fa Supsrintendencia de Industria y Comercio por el uss indebido de mis dafos personales, a revocar esta gutorizacién o
solicitar fa supresion de los dafos personales suministrados ¥ a accader de forma gratuita a los mismos



